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C.j.: OU-10053/90-2017 V Ostravé dne 17.2.2017

SMERNICE REKTORA
¢. 239/2017

k zajisténi Programu ERASMUS+/Vzdélavaci mobilita jednotlivcu

CAST A - ZAKLADNI INFORMACE
Tato smérnice urcuje zédkladni podminky pro organizaci a financovani programu Erasmus+
klicové akce KA 1 Vzdélavaci mobilita jednotlivel na Ostravské univerzité (dale jen ,,OU*).

Clanek 1
Zakladni informace o programu Erasmus+
1. Erasmus+ je vzdélavaci program Evropské unie na obdobi 2014-2020, ktery
podporuje spolupréci a mobilitu ve vSech sférach vzdélavani, v odborné ptipravé a
V oblasti sportu a mladeze. Je nastupcem Programu celozivotniho uceni, programu
Mladez v akci a dalSich. Erasmus+ si klade za cil zvySit kvalitu a pfimérenost
kvalifikaci a dovednosti.
2. Program Erasmus+ je rozdélen na tii klicové akce:
- KA 1 — Vzdélavaci mobilita jednotlivcei,
- KA 2 — Spolupréce na inovacich a vyména osvédcenych postupt;
- KA 3 — Podpora reforem vzd¢lavaci politiky.

3. Programu Erasmus+ se mohou zlc¢astnit nasledujici zemé:
Programové zemé:
- Clenské staty EU — 28 zemi;
- Clenské staity Evropského hospodaiského prostoru  (Norsko, Island,
Lichtenstejnsko);
- Turecko, byvala jugoslavska republika Makedonie.

Partnerské zemé:

Partnerské zemé& sousedici s EU:

- Region 1 — Albanie, Bosna a Hercegovina, Kosovo, Cerna Hora, Srbsko;

- Region 2 — Arménie, Azerbajdzan, Bélorusko, Gruzie, Moldavie, Ukrajina (4zemi
uznané mezinarodnim pravem);

- Region 3 — Alzirsko, Egypt, Izrael, Jordansko, Libanon, Libye, Maroko, Palestina,
Syrie, Tunisko;

- Region 4 — Rusko (izemi uznané mezinarodnim pravem);

Dalsi partnerské zemé:

- né&které Kli€ové akce programu Erasmus+ jsou otevieny jakékoliv partnerské zemi
z celého svéta, podrobnéjsi informace jsou uvedeny v ¢asti B Prirucky k programu
Erasmus+
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Vysokoskolské instituce, které se chtéji zapojit do projektu mobility pro
vysokoskolské studenty a pracovniky, musi byt drzitelem platné listiny programu
Erasmus pro vysokoskolské vzdelavani (Erasmus Charter for Higher Education —
ECHE).

Podrobné informace k programu Erasmus+ lze nalézt na strankach narodni agentury
http://www.naerasmusplus.cz/ nebo na strankach Evropské komise
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/, kde je zvetejnéna i ptiru¢ka programu.

Clanek 2
Projekty mobility osob — Kli¢ova akce 1
1. Kli¢ova akce 1 (KAl) — Vzdélavaci mobilita jednotlived podporuje mobility
VvV oblasti vzdélavani, odborné pfipravy a mladeze, rozsahlé akce Evropské
dobrovolné sluzby, sdilené magisterské studium Erasmus Mundus a Erasmus+
ptj¢ky. Utastniky mobilit mohou byt studenti, stazisté, uéni, mladi lidé,
dobrovolnici, pracovnici s mladezi ¢i odborni pracovnici pusobici v oblasti
vzdelavani, odborné ptipravy a mladeze.
2. Kli¢ova akce 1 se dale déli na:
o KA103 — mobility mezi programovymi zemémi (standardni Erasmus+);
o KA107 — mobility mezi programovymi a partnerskymi zemémi (kreditova
mobilita).

3. Mobility osob jsou rozdéleny na:
Mobility studenti:
e studijni pobyt;
e prakticka staz.
Mobility zaméstnanci:
e vyukové pobyty;
e Skoleni.

Clanek 3
Financovani programu Erasmus+
Na decentralizované aktivity poskytuje finan¢ni prostiedky Evropska komise (ucetni
analytika = zdroj 1320) a MSMT CR (&etni analytika = zdroj 1185).
Centralizované aktivity jsou financovany Evropskou komisi (G¢etni analytika = zdroj
1320).
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CAST B - MOBILITY STUDENTU A ZAMESTNANCU OU VYJIZDEJICICH
V PROGRAMU ERASMUS+/ Vzdélavaci mobilita jednotlivea

Clanek 4

Kompetentni osoby
Rektor — podepisuje Zadosti o podporu projektu a grantové smlouvy pro projekty
k programu Erasmus+.
Institucionalni koordinator — pracovnik rektoratu OU, odd. International Office (dale
10), ktery koordinuje za OU aktivity v ramci programu Erasmus+. Spolupracuje
s narodni agenturou, pfipravuje zadosti o podporu projekt, prubézné a zavérecné
zpravy. Zajistuje evidenci mobilit do databaze Mobility Tool, povinnou publicitu,
jazykovou pfipravu, Sifeni vysledkid. Spolupracuje s ISC OU. Zajistuje vybérova fizeni
na mobility pro celouniverzitni pracovisté (rektorat, UK, CIT, celouniverzitni ustavy).
Provadi vyuctovani aktivit za celou OU.
Fakultni koordinator — pracovnik dc¢kanatu dané fakulty (referent pro zahrani¢ni
vztahy ¢i obdobna pozice). Zabezpecuje organizaci mobilit studenti i zaméstnanct
fakulty. Koordinuje vybérova tizeni na mobility pro fakultu. Provadi vyuctovani aktivit
za fakultu (stanovuje vysi stipendia, vyGétovava cesty zaméstnanct). Zodpovida za
uplnost a spravnost dokumentace k mobilitdm fakulty. Na fakultach, kde neni ustanoven
katedrovy koordinator, zajist'uje jeho roli.
Katedrovy koordinator — akademicky pracovnik katedry, jehoz jméno je uvedeno
Vv ,,Learning Agreement (viz pfiloha ¢. 2 a pfiloha €. 3 této smérnice), je zodpoveédny za
odborné naplnéni Meziinstitucionalni smlouvy. Piipadné problémy v napliovani
Meziinstituciondlni smlouvy ze strany zahrani¢ni instituce fesi katedrovy koordinator ve
spolupraci s fakultnim koordinatorem. Ve spolupraci s fakultnim koordinadtorem poméaha
studentim vyplnit vS§echny dokumenty souvisejici S jejich vyjezdem.

Clanek 5
Meziinstitucionalni smlouva
1. Meziinstitucionalni smlouvu (vzor viz piiloha ¢. 1 a ptiloha ¢. 1a) uzavira OU
s partnerskou instituci.
2. Smlouvu podepisuje rektor nebo dékan v souladu se smérnici rektora pro postup pfi
uzavirani smluv, jejich evidenci na OU a uvetejfiovani v registru smluv.
3. V Meziinstitucionalni smlouvé musi byt uveden vzdy kontakt na institucionalniho

koordinatora a fakultniho koordinatora.

pracovnikll jsou piesné stanoveny V jednotlivych Meziinstitucionalnich smlouvach.
V piipadé, ze pocet mobilit v jednotlivych kategoriich prevysi pocet mobilit
uvedenych v Meziinstituciondlni smlouvé, musi byt Meziinstituciondlni smlouva
aktualizovana (dodatek, sjednani nové smlouvy). V piipadé nenaplnéni sjednaného
poctu mobilit nevyplyvaji pro OU (fakultu) zadné sankce.

5. Original smlouvy je evidovan v IS Magion - modul SML a zaloZen do spisu v souladu
se smérnici rektora pro postup pfi uzavirani smluv, jejich evidenci na OU a
uvetejnovani v registru smluv.

6. Seznam Meziinstituciondlnich smluv, ktery vychazi z dat vloZenych do IS Magion,
modul Smlouvy, je zveiejnén na Portale OU v sekci Cinnosti OU — Zahraniéni vztahy
anebo je knahlédnuti na zahrani¢nich odd¢€lenich fakult. Za aktudlnost seznamu
odpovida institucionalni koordinator, ktery vychazi zevidence smluv v systému
Magion.
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Clanek 6

Mobility studenti
Studijni pobyt
1.1 Podminky pro vysilané studenty
Student OU musi byt:

zapsan do akreditovaného bakalaiského, dlouhého magisterského, navazujiciho
magisterského nebo doktorského studijniho programu na OU,

zapsan minimalné ve druhém roc¢niku bakalafského ¢i dlouhého magisterského
studijniho programu,

studentem prezenc¢ni, kombinované ¢i distan¢ni formy studia na OU,

obtanem Ceské republiky, piip. ob¢anem jiné¢ho statu, ale studujicim na OU
v akreditovaném studijnim oboru.

1.2 Vybér studenta

Fakulta provadi vybér studenta (Gi€astnika mobilit) na zdklad€ transparentniho
vybérového fizeni. Stanoveni podminek organizace mobilit na fakult¢ je plné
v kompetenci fakulty. Dékan fakulty je povinen tyto podminky pisemné¢ stanovit
interni normou.

Student, ktery je obcanem jiného statu a chtél by vycestovat do zemé& svého ptvodu,

Cv v

1.3 Pravidla studijniho pobytu

Délka studijniho pobytu je minimalné 3 mésice (90 dni) a maximalné 12 mésicu (360
dni). Pfi nesplnéni minimalni délky pobytu je student povinen vratit grant v plné vysi.
Vyjimkou je pouze zasah z divodu vys§i moci, pfi¢emz tuto posuzuje a schvaluje
Narodni agentura.

Statni svatky, zkouskové obdobi a univerzitni volna dle harmonogramu pfijimajici
instituce nejsou povazovany za preruseni studijniho pobytu.

Za pierudeni studijniho pobytu v zahraniéi se nepovazuje piitomnost studenta v CR za
ucelem vykonani jednorazové zkousky na OU.

TyZz student se miZe béhem kazdého cyklu (bakalafsky, navazujici magistersky,
doktorsky) studia zacastnit mobility v celkové délce 12 mésict bez ohledu na pocet a
druh mobilit. V ptipadé jednocyklovych studijnich programii (dlouhy magistersky)
mohou studenti absolvovat mobility v délce nejvySe 24 mésict (720 dni). Do této
maximalni délky se zapocitdva rovnéz ucast snulovym grantem z finan¢nich
prostiedkt EU, tcCast na praktické stazi, predchozi ucast v programu LLP-Erasmus,
ucast ve Sdileném Magisterském Studiu Erasmus Mundus, G¢ast v rdmci jiného
studijniho oboru na OU ¢&i jiné VS, které student studoval ¢&i studuje.

Studijni pobyt se musi realizovat na zakladé¢ Meziinstitucionalni smlouvy mezi OU a
partnerskou instituci. V ptipadé mobilit do programovych zemi musi partnerska
instituce vlastnit Erasmus Charter for Higher Education (ECHE). Instituce
z partnerskych zemi (kde jsou realizovany vyjezdy v ramci kreditové mobility),
nevlastni chartu ECHE, ustanoveni ECHE jsou promitnuta do Meziinstitucionalni
smlouvy.

Student musi absolvovat mobilitu v zemi, kterd neni ani zemi vysilajici ani zemi jejich
pobytu béhem studia.
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9)

h)

i)

Student nesmi pfed nebo béhem pobytu v zahrani¢i studium na OU prerusit ani
ukoncit.

Student je v hostitelské instituci osvobozen od placeni $kolného, zapisného, poplatkt
za zkousky 1 poplatkii za piistup do laboratofi a knithoven. Mohou vSak od nich byt
pozadovany malé poplatky, jako je pojistné, poplatky do studentskych odborii a za
pouzivani riiznych materiali, jako jsou fotokopie, laboratorni produkty, stejné jako je
hradi mistni studenti.

Student OU je povinen ziskat na zahrani¢ni instituci min. 20 kreditd v ramci ECTS
(z anglického European Credit Transfer and Accumulation System) za 1 semestr.
U studentti doktorskych studijnich programt lze nahradit jinymi ¢innostmi dle jejich
studijniho programu v rozsahu odpovidajicimu 500 — 600 hodinam z4téze studenta.
Cinnosti musi byt pesné popsany ve studijni smlouvé véetné zptisobu ovéieni jejich
splnéni.

V piipadé nesplnéni studijni povinnosti ve vysi 20 krediti je OU (fakulta) povinna
vyzvat studenta k uhradé sankce odpovidajici vysi nesplnénych kredita. Vyzva
k zaplaceni sankce musi byt ustanovena pisemné, vyzvu podepisuje dé€kan fakulty.
V opravnénych a fadné zdivodnénych piipadech pii nesplnéni povinnosti mize dékan
fakulty tuto povinnost prominout zcela nebo caste¢né. Podminkou prominuti je
akceptace pisemného zdivodnéni katedrového koordinatora OU. Sankce jsou pfijmem
fakulty (zdroj 1190 ostatni pfijmy), jejich platba probiha bezhotovostné.

Nesplnéni Sankce Poznamka

0-3 kredity ECTS Nefinan¢ni Splnéni povinnosti nahrad-
nim studiem na OU
Prominuti

4 a vice Financ¢ni Viz vypocet

Nefinan¢ni Splnéni povinnosti nahrad-

nim studiem na OU
Prominuti

Priklad:

1 semestr = splnéni 20 kreditd ECTS.

Délka 1 semestru = dle podminek pfijimajici instituce = pocet dni mobility.
Vypocet vratky: Hodnota 1 kreditu = grant (ména) / pocet dni mobility / 20

Napt. Student obdrzel grant na 5 mésict (5*30 dni = 150 dni) do Polska. Student
obdrzi grant = Smés.*300 EUR/mésic = 1.500 EUR. Student obdrzi za studium 16
kreditu, tj. 4 kredity nesplnény = vratka 1.500 EUR / 20 kreditt * 4 kredity = 300
EUR.

Prodlouzeni doby pobytu:

e Je mozné po pisemné dohodé mezi studentem OU, OU a piijimajici instituci
(viz pfiloha ¢. 11 této smérnice).

e O prodlouZeni zada student fakultniho koordinatora alespoii jeden mésic pied
ptivodné planovym koncem mobility. Zadost obsahuje nové datum ukonéeni
mobility a souhlas pfijimajici instituce.

e Studentovi OU nevznikd automaticky narok na financovani prodlouzeného
pobytu ze strany OU. O financovani prodlouzeného pobytu zada fakulta
(fakultni koordinator) rektoratni pracovisté (institucionalniho koordinatora).
Zadosti podava fakulta souhrnné v terminu do 30. 11., v ojedinélych p¥ipadech
pak nejpozdéji do 30 dni pfed koncem pobytu. O vysi dofinancovani pisemné
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)

b)

d)

rozhodne prorektor pro mezinarodni vztahy do 7.12. (resp. do 10 kalendatnich
dni od podani Zadosti) s ohledem na disponibilni rozpocet OU na mobility.
e Zména celkové ¢&astky stipendia je feSena pisemnym dodatkem k Ucastnické
smlouvé, ktery musi byt uzavien pted uplynutim pivodni doby pobytu.
e Prodlouzend délka pobytu musi bezprostiedné navazovat na ptivodni pobyt.
Opakovany vyjezd:
Kazdy student mlize na studijni pobyt Erasmus+ béhem celého svého studia na
vysokych Skolach vyjet vicekrat (tyka se pobyta se stipendiem i bez stipendia, tj. jako
zero-grant student), ptfi¢emz nesmi piekro¢it maximalni délku pobytu — viz ¢lanek
1.3.b).

1.4 Podminky a dokumentace

1.4.1 Podminky a dokumentace pired odjezdem

Studijni pobyt musi byt podloZzen Meziinstitucionalni smlouvou (Inter—institutional
Agreement).

Trojstranné podepsana (studentem OU, OU a ptijimajici instituci) Studijni smlouva
(,,Learning Agreement for Studies®) viz piiloha ¢. 2 této smérnice V Casti ,,Before
mobility” (pfed mobilitou). Dle potieby fakulty OU ¢i piijimajici instituce student OU
vyplni P¥ihlasku ke studiu (,,Student Application Form).

Pfipadné zmény ve Studijni smlouvé (Vv ¢asti ,,Changes®) musi byt pisemné
odsouhlaseny vSemi stranami nejpozdéji do 1 mésice od pfijezdu studenta OU na
ptijimajici instituci.

Erasmus Charta Studenta (viz ptiloha ¢. 4 této smérnice) — specifikuje prava a
povinnosti studenta spojené s vyjezdem na zahrani¢ni studijni pobyt a je nezbytnou
soucasti Uastnické smlouvy.

Utastnicka smlouva (viz piiloha ¢. 5 této smérnice) uzaviend mezi studentem OU a
OU, na zéklad¢ které student obdrZzi stipendium. Smlouvu podepisuje dékan fakulty a
student OU nejpozdéji 15 kalendarnich dni pied zahajenim pobytu. Smlouva nabyva
platnosti a uc¢innosti dnem podpisu obéma stranami. Podminkou uzavieni smlouvy je
doruceni podepsané Studijni smlouvy a sjednani zdravotniho (cestovniho) pojisténi,
které si student zajiStuje a hradi sdm. Potvrzeni o uzavieni (napf. kopie pojistné
smlouvy) se pfiklada k tcastnické smlouvé. Po podpisu je smlouva bez zbytecného
odkladu (ne pozdéji nez 10 kalenddinich dnli pfed zahdjenim pobytu) dorucena
institucionalnimu koordinatorovi, ktery zajisti vyplatu stipendia.

Povinné vykonani jazykového testu pired odjezdem na mobilitu v aplikaci Online
Linguistic Support (OLS) v jazyce svého studijniho pobytu. V piipadé, Ze vyuka
probiha ve vice jazycich, je potfeba urcit hlavni jazyk vyuky. Jako hlavni jazyk bude
urCen ten, v jehoz znéni ma byt splnéno nejvice studijnich povinnosti. Tento jazyk je
predmétem testovani. Mezi jazyky urCené k testovani patfi anglitina, némcina,
Spanélstina, francouzstina, italStina, holandStina, CeStina, dadnsStina, fectina, polStina,
portugalStina, Svédstina, piip. dalsi, které Evropskda Komise zatadi do testovani.
Ostatni jazyky nejsou pfedmétem testovani. Testovani se tyka vSech studentd mimo
rodilych mluv¢ich daného jazyka.

Jakykoliv vysledek jazykového testu nesmi znamenat vylouceni studenta z mobility.
Vyzva k vyplnéni OLS jazykového testu je odeslana studentovi automaticky poté, co
fakultni koordinator zada e-mailovou adresu studenta (uvedenou Vv ucastnické
smlouvé) do aplikace OLS. Jazykovy test absolvuje student OU na
http://erasmusplusols.eu/login-box/ . Student OU je povinen vykonat jazykovy test
pfed odjezdem na mobilitu. Do doby vykonani testu nebude studentovi vyplaceno
stipendium.
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d)

Po absolvovani jazykového testu mize OU prostiednictvim fakultniho koordinatora
prid¢lit studentovi OU piistup do on-line jazykového kurzu ve stejné aplikaci. Ucast
v tomto kurzu je nepovinnd, ale doporucena.

1.4.2 Podminky a dokumentace po navratu

Potvrzeni o délce pobytu (Confirmation of Study Period) — Student je povinen
ptedlozit veSkerou povinnou dokumentaci stanovenou Ve Studijni smlouvé
do 1 mésice po ukonéeni mobility. Datum ukonceni mobility je uvedeno na
,confirmation of Study Period“ — Potvrzeni o délce studia“. Potvrzeni muize byt
nahrazeno uvedenim obdobi v Casti ,,After mobility* ve studijni smlouve.

Potvrzeny formulat se predklada piislusnému fakultnimu koordinatorovi. V ptipadé
nepfedlozeni potvrzeni je fakultni koordinator povinen studenta vyzvat k doplnéni
dokumentace s dodatecnym terminem dalSich 15 kalendainich dni. V pfipadé
nesplnéni tohoto dodate¢ného terminu je student povinen zaplatit OU sankci ve vysi
1.000,- K¢. Sankci vyméiuje fakulta.

Tuto dokumentaci déle fakultni koordinator postupuje neprodlené, nejpozdéji vSak
v terminu do 60 dni od ukonceni pobytu studenta (ne vSak pozdéji nez 10 dni pred
koncem projektového obdobi), institucionalnimu koordinatorovi.

V piipadé¢, ze prodleni s pfedlozenim tGplné dokumentace neni zavinéno studentem OU
¢i zaméstnancem OU (tj. partnerskou instituci v zahranic¢i), nahlasi tuto skutecnost
fakultni koordinator neprodlen¢ institucionadlnimu koordinétorovi.

Studijni smlouva (,,Learning Agreement for Studies*) v ¢asti ,,After mobility* (po
mobilité). Vypliuje (potvrzuje) piijimajici instituce. OU uzna studentovi vSechny
predméty vykonané na pfijimajici instituci, potvrzené ve Studijni smlouvé — Learning
Agreement for Studies — ¢ast ,,After mobility* nebo v Transcript of Records (TOR).
Dokumentaci o ziskanych kreditech pieda student studijnimu oddéleni fakulty. Zapis
do databaze STAG (ptevzeti predméti do karty studenta) provadi pracovnik studijniho
oddéleni do 15 kalendainich dni od pfedlozeni iplné dokumentace. Vykonané a
uznané pfedméty z mobility studentovi OU zapiSe do Diploma Supplement.

V piipadé, Ze prodleni s pfedlozenim Uplné dokumentace neni zavinéno studentem OU
¢1 zaméstnancem OU (tj. partnerskou instituci v zahrani¢i), nahlasi tuto skutecnost
fakultni koordinator neprodlené institucionalnimu koordinatorovi.

Vypis vysledka studia (Transcript of Records) — Vydava a potvrzuje piijimajici
organizace do 1 mésice od ukonéeni mobility. Vypis mize byt nahrazen potvrzenim
Vv Casti ,,After mobility* ve studijni smlouvé.

V piipadé, Ze prodleni s pfedlozenim Gplné dokumentace neni zavinéno studentem OU
¢1 zaméstnancem OU (tj. partnerskou instituci v zahranic¢i), nahlasi tuto skute¢nost
fakultni koordinator neprodlené institucionalnimu koordinatorovi.

Zavérefna zprava — student vypliiuje on-line v databazi Mobility Tool (dale jen MT),
do jednoho meésice od ukonceni mobility — odkaz na vyplnéni zavérecné zpravy
studentovi pfijde automaticky po ukonceni mobility na e-mailovou adresu uvedenou
v Utastnické smlouvé. V ptipadé nevyplnéni zavére¢né zpravy je student povinen
zaplatit OU sankci ve vysi 1.000,- K&. Sankci vyméfuje fakulta.

Vykonani jazykového testu po mobilité v aplikaci OLS — vykonani druhého
jazykového testu po ndvratu z mobility je povinné. V ptfipadé nevyplnéni jazykového
testu po mobilité je student povinen zaplatit OU sankci ve vysi 1.000,- K¢&. Sankci
vymeéiuje fakulta.

O vykonani obou jazykovych testii (pfed mobilitou, po mobilit¢) v aplikaci OLS je
student povinen si pro ptipad sporu uchovat PDF verzi pro kontrolu ze strany OU ¢i
narodni agentury DZS. PDF verze vyplnénych testi s dosazenym vysledkem
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f)

jazykového testovani studentovi piijde automaticky vygenerovana na jim uvedenou e-
mailovou adresu po ukonceni testovani pii zatrhnuti moznosti ulozit ve formatu PDF.
Zapis o uznani kreditd (Proof of recognition) zasle fakultni koordinator neprodlené
institucionalnimu koordinatorovi.

2. Prakticka staz

a)

b)
c)

b)

d)

2.1 Podminky pro vysilané studenty

Student OU musi byt:

zapsan do akreditovan¢ho bakalaiského, dlouhého magisterského, navazujiciho
magisterského nebo doktorského studijniho programu na OU,

studentem prezenc¢ni, kombinované ¢i distan¢ni formy studia na OU,

obtanem Ceské republiky, piip. ob&anem jiného statu, ale studujicim na OU
v akreditovaném studijnim oboru.

2.2 Vybér studenta

Fakulta provadi vybér studenta (GcCastnika mobilit) na zdklad€ transparentniho
vybérového fizeni. Stanoveni podminek organizace mobilit na fakulté je plné
v kompetenci fakulty. Dékan fakulty je povinen tyto podminky pisemné stanovit
interni normou.

Student, ktery je obCanem programové zemé zapojené do Programu Erasmus+,
studuje na OU a chtél by vycestovat do zemé svého pivodu, ma pii vybérovém fizeni

cvwr

2.3 Pravidla praktické staze

Délka praktické staze je minimalné 2 mésice (60 dni) a maximalné 12 mésicti (360

dni). Pfi nesplnéni minimalni délky pobytu je student povinen vratit grant v plné vysi.

Vyjimkou je pouze zésah z diivodu vys$i moci, pficemz tuto posuzuje a schvaluje

Narodni agentura.

Statni svétky, zkouskové obdobi a univerzitni volna nejsou povazovany za preruSeni

praktickée staze.

Za pierudeni praktické staZe v zahrani¢i se nepovazuje pfitomnost studenta v CR za

ucelem vykondni jednorazové zkouSky na OU. Za pieruseni praktické staze se

povazuje pfedem pldnovand hromadnd dovolené v podniku. Za dobu tohoto preruseni
nepfislusi studentovi stipendium.

Praktickd stdz se miize uskuteCnit V podniku, vefejném subjektu, Skolicim nebo

vyzkumném stfedisku, neziskové organizaci, Skole nebo Skolském zafizeni, na

univerzité (ktera obdrzela chartu ECHE), ptipadné i v jiné organizaci ptisobici na trhu
prace nebo v oblasti vzdélavani, odborné ptipravy a prace s mladezi.

Prakticka staz se nesmi uskutecnit:

-V organech, institucich a ostatnich subjektech EU vcetné specializovanych agentur,

- Vorganizacich, které fidi programy EU (kvlli zabranéni moZznému stfetu z4jmu
nebo dvojimu financovani),

- Vv zastoupeni domovské zemé studenta nebo vetejné instituce domovské zemé
studenta, tj. ambasady, konzulaty, kulturni instituty, ¢eské centra, zastoupeni kraja,
kulturni instituce, skoly (neni doporucovano; rozhodnuti o takové stazi mize
provést pracovnik, ktery schvaluje plan stdZe, resp. podepisuje Learning
Agreement, na zaklad¢é dusledného zvazeni skuteCnosti, zda staz napliuje atribut
jazykové a mezikulturni vymény vyzadované programem Erasmus).
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f)

9)
h)

)

k)

Jedna se o praci na plny pracovni tvazek podle predem dohodnutého pracovniho
planu, zejména pak pracovni doba praktické stdze ma odpovidat standardiim plného
pracovniho tivazku v dané zemi.

Tyz student se muze béhem kazdého cyklu (bakaladisky, navazujici magistersky,

doktorsky) studia zicastnit mobility v celkové délce 12 mésici (360 dnit) bez ohledu

na pocet a druh mobilit. V piipadé jednocyklovych studijnich programa (dlouhy
magistersky) mohou studenti absolvovat mobility v délce nejvyse 24 mésict (720 dni).

Do této maximalni délky se zapocitava rovnéz ucast s nulovym grantem z finan¢nich

prostiedkii EU, ucast na praktické stazi, pfedchozi ti¢ast v programu LLP-Erasmus,

ucast ve Sdileném Magisterském Studiu Erasmus Mundus, Uc¢ast v ramci jiného
studijniho oboru na OU ¢i jiné VS, které student studoval ¢&i studuje.

Prakticka staZ se nemusi realizovat na zakladé¢ Meziinstitucionalni smlouvy mezi OU

a instituci, ktera vlastni Erasmus Charter for Higher Education (ECHE).

Student nesmi pfed nebo béhem pobytu v zahrani¢i studium na OU pierusit ani

ukoncit.

Prodlouzeni doby pobytu:

e Je mozné po pisemné dohod¢ mezi studentem OU, OU a pfijimajici instituci.

e O prodlouzeni zada student fakultniho koordinatora alesponi jeden mésic pred
pivodné planovym koncem mobility. Zadost obsahuje nové datum ukondeni
mobility a souhlas pfijimajici instituce.

e Studentovi OU nevznika automaticky narok na financovani prodlouZeného pobytu
ze strany OU. O financovani prodlouzeného pobytu zad4 fakulta (fakultni
koordinator) rektoratni pracovisté (institucionalniho koordinatora). Zadosti podava
fakulta souhrnné v terminu do 30. 11., v ojedinélych piipadech pak nejpozdéji do
30 dni pfed koncem pobytu. O vysi dofinancovani pisemné rozhodne prorektor, do
jehoz gesce spadaji mobility, do 7. 12. (resp. do 10 kalendéinich dni od podani
zéadosti) s ohledem na disponibilni rozpo¢et OU na mobility.

e Zména celkové Castky stipendia je feSena pisemnym dodatkem k Ucastnické
smlouvé, ktery musi byt uzavien pied uplynutim pivodni doby pobytu.

e Prodlouzend délka pobytu musi bezprostiedné navazovat na ptivodni pobyt.

Opakovany vyjezd:

Kazdy student mlZe na studijni pobyt Erasmus+ béhem celého svého studia na

vysokych Skolach vyjet vicekrat (tyka se pobytu se stipendiem i bez stipendia, tj. jako

zero-grant student), pficemz nesmi ptekrocit maximalni délku pobytu — viz ¢lanek

2.3.2).

Finan¢ni ohodnoceni, vécny piispévek:

Student muze pi1 vykonu své stdze v podniku/instituci pobirat mzdu ¢i odménu za

vykonanou préaci nebo vécny piispévek. Pobirani finanéniho ohodnoceni nebo vécného

pfispévku neni v rozporu s pravidly Erasmus+ a nema vliv na vysi poskytovaného
stipendia ze strany OU. Finan¢ni ohodnoceni nebo vécny piispévek je poskytovan
piijimajici instituci/podnikem.

Absolventska staz — Jedna se o praktickou staz cerstvého absolventa — studenta, ktery

absolvoval studium na OU a nebude jiz dale v Z4dném stupni studia na OU &i jiné VS

studovat. Obdobi mezi bakalaiskym a navazujicim magisterskym studiem neni urc¢eno
pro absolventskou staz.

Ma shodné podminky jako prakticka staz Erasmus+ stim, ze studenti (budouci

absolventi) musi byt vybrani v poslednim roce studia a Learning Agreement for

Traineeship musi byt podepsany vSemi 3 stranami je$té za doby studia studenta na

OU. Samotna Ucastnicka smlouva mize byt podepsana pozdéji, tedy kdykoliv pied

samotnym vyjezdem. V okamziku vyjezdu Cerstvy absolvent jiz neni studentem OU,
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b)

d)

nicméné je povinen do 1 mésice od ukonceni mobility vyplnit on-line zavérecnou
zpravu v aplikaci Mobility Tool a predlozit original ,,Confirmation of Traineeship
Period* (Potvrzeni o délce vykonané stdze) a pisemné zhodnoceni staze pfijimajici
instituci. Toto potvrzeni nema uréenou podobu, mize byt piedlozeno napi. na
formulafi ,,Learning Agreement for Traineeship™ v Casti ,,After mobility“. Potvrzeni
0 vykonané stazi mize OU studentovi potvrdit pisemné na formulafi Se zahlavim OU.
Potvrzeni vydava fakultni koordindtor do 15 kalendainich dni od ptedlozeni uplné
dokumentace studentem.

V ramci limitu pro max. dobu trvani mobilit se doba absolventské staze ptipocitava ke
studijnimu cyklu, na ktery navazuje. Absolventskou staz je tieba uskutecnit do
jednoho roku od ukonceni studia na OU, véetn¢ délky staze. Student smi uskutecnit
absolventskou staz v téze instituci pouze 1x.

2.4 Podminky a dokumentace

2.4.1 Podminky a dokumentace pired odjezdem

Trojstranné podepsana (studentem OU, OU a piijimajici instituci) Studijni smlouva
(,,Learning Agreement for Traineeship*) viz ptiloha ¢. 3 této smérnice Vv ¢asti ,,Before
mobility (pfed mobilitou).

Piipadné zmény ve Studijni smlouvé (v ¢asti ,,Changes”) musi byt pisemné
odsouhlaseny vSemi stranami nejpozdé€ji do 1 meésice od piijezdu studenta OU na
pfijimajici instituci.

Erasmus Charta Studenta (viz ptiloha ¢.4 této smérnice) — specifikuje prava
a povinnosti studenta spojené s vyjezdem na zahrani¢ni studijni pobyt a je nezbytnou
soucasti Ucastnické smlouvy.

Ukastnicka smlouva (viz piiloha &. 5 této smérnice) uzaviena mezi studentem OU
a OU, na zakladé které student obdrZi stipendium. Smlouvu podepisuje dékan fakulty
a student OU nejpozdé&ji 15 kalendéainich dni pfed zahajenim pobytu. Smlouva nabyva
platnosti a ucinnosti dnem podpisu obéma stranami. Podminkou uzavieni smlouvy je
doruceni podepsané Studijni smlouvy a sjednani kompletniho pojisténi (zdravotni,
odpové&dnosti, trazoveé), které si student zajiStuje a hradi saim. Potvrzeni o uzavfeni
(napt. kopie pojistné smlouvy) se priklada k tucastnické smlouveé. Po podpisu je
smlouva bez zbyte¢ného odkladu (ne pozd¢ji nez 10 kalendarnich dnii pfed zahdjenim
pobytu) dorucena institucionalnimu koordinatorovi, ktery zajisti vyplatu stipendia.
Povinné vykonani jazykového testu pied odjezdem na mobilitu v aplikaci Online
Linguistic Support (OLS) v jazyce pobytu na praktické stazi. V piipad¢, ze staz
probiha ve vice jazycich, je potieba urcit hlavni jazyk stdze. Tento jazyk je predmétem
testovani. Mezi jazyky urCené k testovani patfi angli¢tina, némcina, SpanélStina,
francouzstina, italStina, holandstina, pfip. dalsi, které Evropska Komise zatadi do
testovani. Ostatni jazyky nejsou predmétem testovani. Testovani se tykd vSech
studentd mimo rodilych mluv¢ich daného jazyka.

Jakykoliv vysledek jazykového testu nesmi znamenat vylouceni studenta z mobility.
Vykonani jazykového testu je student povinen splnit pfed samotnym vyjezdem do 30
kalendainich dnti od okamziku, kdy mu pftijde vyzva k vyplnéni jazykového testu na e-
mailovou adresu studenta, kterou ma student zfizenu béhem svého studia na OU a jez
je zaroven uvedena v Ugastnické smlouvé. Vyzva k vyplnéni OLS jazykového testu je
odeslana studentu automaticky poté, co fakultni koordinator zada e-mailovou adresu
studenta do aplikace OLS. Jazykovy test absolvuje student OU na
http://erasmusplusols.eu/login-box/ . Student OU je povinen vykonat jazykovy test
pfed odjezdem na mobilitu. Do doby vykonani testu nebude studentovi vyplaceno
stipendium.
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b)

d)

Po absolvovani jazykového testu mize OU prostfednictvim fakultniho koordinatora
ptid¢lit studentovi OU piistup do on-line jazykového kurzu ve stejné aplikaci. Ucast
na tomto kurzu je nepovinng, ale doporucena.

2.4.2. Podminky a dokumentace po navratu

Potvrzeni o délce pobytu (Confirmation of Trainee Period) — Student je povinen
piedlozit veskerou povinnou dokumentaci stanovenou Vv Studijni smlouvé do 1 mésice
po ukonceni mobility. Datum ukonceni mobility je uvedeno na ,,Confirmation of
trainee Period“ — Potvrzeni o délce staze“. Potvrzeni mize byt nahrazeno uvedenim
obdobi v casti ,,After mobility* ve studijni smlouve.

Potvrzeny formular se predkladd piislusnému fakultnimu koordinatorovi. V piipadé
nepiedlozeni potvrzeni je fakultni koordinator povinen studenta vyzvat k doplnéni
dokumentace s dodateénym terminem dal§ich 15 kalendainich dni. V piipadé
nesplnéni tohoto dodatecného terminu je student povinen zaplatit OU sankci ve vysi
1.000,- K¢&. Sankci vyméiuje fakulta.

Tuto dokumentaci déle fakultni koordinator postupuje neprodlené, nejpozdéji vsak
v terminu do 60 dni od ukonceni pobytu studenta (ne vSak pozdéji nez 10 dni pied
koncem projektového obdobi), institucionalnimu koordinatorovi.

V ptipadé, Ze prodleni s pfedloZzenim Gplné dokumentace neni zavinéno studentem OU
¢i zaméstnancem OU (tj. partnerskou instituci v zahrani¢i) nahlasi tuto skutec¢nost
fakultni koordinator neprodlen¢ institucionalnimu koordinatorovi.

Pisemné zhodnoceni stiZe prijimajici instituci — Toto potvrzeni nemé urcenou
podobu, nicméné mize byt pfedloZzeno na formuléii ,,Learning Agreement for
Traineeship* v ¢asti ,,After mobility”. Potvrzeny formulatr se predklada ptislusnému
fakultnimu koordinatorovi. V ptipad¢é nepiedlozeni potvrzeni je fakultni koordinator
povinen studenta vyzvat k doplnéni dokumentace s dodate¢nym terminem dalSich 15
kalendainich dni. V pfipadé€ nesplnéni tohoto dodate¢ného terminu je student povinen
zaplatit OU sankci ve vysi 1.000,- K¢. Sankci vyméiuje fakulta.

Tuto dokumentaci déale fakultni koordinator postupuje neprodlené, nejpozdéji vSak
v terminu do 60 dni od ukonceni pobytu studenta (ne vSak pozdéji nez 10 dni pred
koncem projektového obdobi), institucionalnimu koordinatorovi.

V ptipadég, Ze prodleni s pfedlozenim uplné dokumentace neni zavinéno studentem OU
¢1 zaméstnancem OU (tj. partnerskou instituci v zahranici), nahlasi tuto skutecnost
fakultni koordinator neprodlené institucionalnimu koordinatorovi.

Zavérecna zprava — student vypliiuje on-line v databazi Mobility Tool (dale jen MT),
do jednoho mésice od ukonceni mobility; odkaz na vyplnéni zavérecné zpravy
studentovi pfijde automaticky po ukonceni mobility na e-mailovou adresu uvedenou
v Utastnické smlouvé. V piipadé nevyplnéni zavéreéné zpravy je student povinen
zaplatit OU sankci ve vysi 1.000,- K¢. Sankci vyméiuje fakulta.

Vykonani jazykového testu po mobilité v aplikaci OLS — vykonani druhého
jazykového testu po navratu z mobility je povinné. V pfipadé nevyplnéni jazykového
testu po mobilit¢ je student povinen zaplatit OU sankci ve vysi 1.000,- K¢&. Sankci
vymétuje fakulta.

O vykonani obou jazykovych testli (pfed mobilitou, po mobilit¢) v aplikaci OLS je
student povinen si pro piipad sporu uchovat PDF verzi pro kontrolu ze strany OU ¢i
narodni agentury DZS. PDF verze vyplnénych testl s dosazenym vysledkem
jazykového testovani studentovi piijde automaticky vygenerovana na jim uvedenou e-
mailovou adresu po ukonceni testovani pii zatrhnuti moznosti ulozit ve formatu PDF.
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Stipendium

3.1 Stipendium Erasmus+

Student obdrzi stipendium Erasmus+ od OU formou pausalni ¢astky na mésic pobytu
Vv dané cilové zemi (1 mésic = 30 dni). Pausalni ¢astky stipendii do jednotlivych zemi
jsou stanoveny na narodni Urovni a jsou stejné pro viechny vysilané studenty v Ceské
republice. Vyse pausalnich cCastek na mésic studijniho pobytu platné pro dany
akademicky rok jsou uvedeny v tabulce stipendii a grant, kterou vydava narodni
agentura Domu zahrani¢ni spoluprace (www.dzs.cz). Stipendium je studentovi
vyplaceno ve vysi 70 az 100%, Vv zavislosti na podepsani ucastnické smlouvy, nejdiive
30 dni pfed mobilitou, pripadné¢ do 30 dnli od podpisu ucastnické smlouvy obéma
stranami, pficemz musi byt splnéna podminka vykonani jazykového testu pied
mobilitou dle &l. 1.4.1 a 2.4.1. této smérnice. Uastnicka smlouva na mobilitu vstupuje
v platnost a Uc€innost dnem podepsani obéma stranami — tedy student, dé&kan.
Stipendium je chapano jako prispévek na zvySené Zivotni naklady v zahranici,
pfedpoklada se tedy urcitd financni spoluti¢ast studenta.

V piipad¢ praktické staze je poskytované stipendium Erasmus+ navySeno
0 100 EUR/mésic.

3.2 Stipendium Erasmus+ pro studenty ze znevyhodnéného socio-ekonomického
prostiedi
Pochazi-li student ze znevyhodnéného socio-ekonomického prostiedi, ma OU moznost
navysit sazbu o 200 EUR/mésic u studijniho pobytu i praktické staze. Pokud se toto
navySeni pouzije u praktické staze, pak neni mozné navySeni o 100 EUR/mésic dle
¢lanku 3.1 (tj. v pfipadé praktické staze mize byt navySeni max. 200 EUR/mésic). O
navySené socio-ekonomické stipendium Erasmus+ mohou Zadat studenti, ktefi maji
narok na piidavek na dit€ podle zvlastniho pravniho piedpisu, jestlize rozhodny piijem
v rodin¢ zjiStovany pro ucely piidavku na dité nepfevySuje soucin Castky zivotniho
minima rodiny a koeficientu 1,5. Jsou to tedy studenti, ktefi maji narok nebo jiz pobiraji
socialni stipendium za podminek stanovenych § 91 odst. 3, zdkona o vysokych Skolach.
Student, ktery nepobira piidavky na dité na uzemi CR, mize rovnéZ pozadat o navyseni
sazby, pokud doloZi, Ze pobira davky za obdobnych podminek v zemi svého plivodu
a ze prijem jeho a jeho rodiny neptfevySuje soucin Castky zivotniho minima rodiny
a koeficientu 1,5 (vztahovano na &astky platné v Ceské republice nikoliv dle trvalého
pobytu studenta).
Student zada o toto navyseni stipendia fakultniho koordinatora OU pied sepsanim
ucastnické smlouvy, ktery postupuje zadost o toto stipendium a dolozené dokumenty
instituciondlnimu  koordinatorovi, ktery do 7 kalendafnich dni rozhodne
0 ptidéleni/neptidéleni navyseni stipendia.
O toto stipendium nelze zadat po zahajeni mobility.
Studentovi je tento typ stipendia pfiznan az v okamziku doloZeni vSech pfisluSnych
dokument. Mlze byt pfiznano ze strany OU zpétn€ na zaklad€ doloZeni pfislusné
dokumentace s tim, Ze student svou zadost o tento typ stipendia podal pted podpisem
ucastnické smlouvy, ale soucasné¢ v daném okamziku byly piekazky na jeho strané
tykajici se dolozeni ptislusné dokumentace.
Student v péstounské péci nemusi spliiovat podminku naroku na ptidavek na dité, ale
podminku koeficientu ano. Tento typ stipendia nelze pfiznat studentovi nad 26 let véku.

str. 12z 21


http://www.dzs.cz/

3.3 Stipendium Erasmus+ pro studenty se specifickymi potiebami

Vyzaduje-li zdravotni stav studenta zvySené naklady a chce se zucastnit zahrani¢niho
studijniho pobytu nebo praktické stdze v ramci programu Erasmus+, miize pozadat
narodni agenturu DZS prostfednictvim institucionalniho koordinatora OU o dodate¢nou
finanéni podporu nad ramec bé&zného stipendia programu Erasmus+. Zadost
o stipendium pifedklada student OU fakultnimu koordindtorovi na formuléfi
zvefejnéném Domem zahraniéni spoluprace (http://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-
osob-vysokoskolske-vzdelavani/informace-pro-studenty-s-tezkym-handicapem-nebo-
specifickymi-potrebami/). Predpokladem pfidéleni tohoto stipendia je splnéni
zékladnich podminek pro mobilitu studentii. Stipendium je ureno pouze na pokryti
zvySenych vydaji v zahrani¢i, které vyplyvaji ze zdravotnich potieb. Ptidélené
stipendium je po navratu ze studijniho pobytu nebo praktické stdze Erasmus+ nutné
vyuctovat a pripadny rozdil vratit OU. Pro vyuctovani je student povinen piedlozit
faktury ¢i jiné doklady udavajici skuteéné vynalozené naklady. Doklady musi obsahovat
nazev a adresu subjektu, ktery fakturu/doklad vystavil, ¢astku, ménu, datum vystaveni.
K Zadosti je nutné dolozit:

e |ékaiskou zpravu,

e  kopii prukazu ZTP (pokud ho student vlastni),

e dokumenty programu Erasmus+ pro piisluSny typ mobility - podepsanou studijni
smlouvu pro studijni pobyt / praktickou staz (Learning Agreement for
Studies/Traineeship),

e akceptacni dopis, ve kterém piijimajici instituce potvrzuje piijeti ke studijnimu
pobytu/praktické stazi a kde je uvedeno, Ze je srozuména se zdravotnim stavem
studenta.

Terminy pro podani Zadosti jsou zvefejiiovany na strankdch Narodni agentury Domu
zahrani¢ni spoluprace (Www.naerasmusplus.cz), zpravidla byvaji:

e v Cervenci pro pobyty v zimnim semestru nebo na cely akademicky rok,

e Vv prosinci pro pobyty v letnim semestru.

Evidence mobilit studentu

vvvvvvvv

vedeni evidence je odpovédna fakulta prostfednictvim fakultniho koordinatora.

U vyjizdéjiciho studenta musi byt pted vyjezdem zavedeny v systému IS STAG zakladni
osobni Udaje a udaje o vyjezdu, které umozni studentovi v portalové aplikaci IS STAG
dopliovat udaje dle pokynii povéteného odpovédného pracovnika fakulty. Student dale vyplni
studované predmeéty, které budou pied odjezdem schvaleny katedrovym koordindtorem.
V piipadé jakychkoliv zmén (délka studijniho pobytu, zmény ve studovanych piredmétech)
musi fakulta zabezpecit jejich evidenci v systému IS STAG.

Evidence mobilit je podrobné upravena smérnici rektora k evidenci zahrani¢nich mobilit

vvvvvvvv
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d)

Clanek 7
Mobility zaméstnanca OU

Vybér zaméstnancu

Fakulta (rektorat v pfipad¢ celouniverzitnich pracovist’) zabezpecuje vybér zaméstnance
(GcCastnika mobilit) na zéklad€ transparentniho vybérového fizeni. Stanoveni podminek
organizace mobilit na fakulté/rektoratu je pln€¢ v kompetenci fakulty/rektoratu. Dékan
fakulty (rektor) je povinen tyto podminky pisemné stanovit interni normou.
Fakulta/rektorat vyhlasi vybérové fizeni na mobility zaméstnanct, zvetejni aktudlni
nabidky zahrani¢nich Meziinstituciondlnich smluv a podminky vybérového fizeni.

O pribéhu vybeérového fizeni je sepsan zapis z vybérového fizeni. Zapis obsahuje
seznam vSech pfihlaSenych zaméstnancli, vybérova kritéria a provedeny vybér
zameéstnancl. Zapis z vybérového fizeni je uchovan U institucionalniho koordinatora (za
fakultu i rektorat).

Vyslani zaméstnanci na vyukové pobyty a Skoleni bude provedeno na zékladé
odsouhlasené¢ho vyukového programu (v ptipadé vyukového pobytu) nebo pracovniho
programu skoleni (v pfipad¢ skoleni).

Podminky mobilit zaméstnancu

2.1 Vyukovy pobyt
Vyukového pobytu se mize zGcastnit pouze pedagogicky pracovnik OU, tj. akademicky
pracovnik nebo védecky pracovnik.

2.1.1 Podminky pro vysilané pedagogy

a)
b)

c)

d)
e)

Realizace vyuky pedagogického pracovnika OU na zahrani¢ni vysokoskolské instituci.
Pedagogicky pracovnik musi mit s OU uzavieny pracovni pomér (pracovni smlouva,
DPP/DPC). Zaméstnanec s niz§im uvazkem ma pfi vybéru na mobilitu nizsi prioritu.
Pedagog musi byt statni ptislusnik statu zapojeného do Programu Erasmus+ nebo jiné¢ho
statu, ale s uzavienym pracovnim pomérem na OU.

Prioritu maji pedagogové vyjizdé€jici na vyukovy pobyt poprvé.

Vylucuje se pouziti prostiedkll pro vyukové pobyty zaméstnanci na pravidelnou vyuku
na pfijimajici instituci. Je doporuceno, aby se vyjezdy akademickych pracovnik
neopakovaly do stejné vysokoskolské ¢i jiné instituce (v pribéhu jednoho
akademického roku). Maximalni pocet vyjezdu jednoho akademického pracovnika
v akademickém roce je tfi.

Zameéstnanci musi mobilitu absolvovat v zemi, ktera se liSi od zemé¢€, v niz Se nachazi
vysilajici organizace, a od zemé bydlisté pracovnika.

2.1.2 Podminky vyukového pobytu

a)

b)
c)

Vyukovy pobyt se musi realizovat na zakladé Meziinstitucionalni smlouvy. V ptipadé
mobilit do programovych zemi musi partnerska instituce vlastnit Erasmus Charter for
Higher Education (ECHE). Instituce z partnerskych zemi (kde jsou realizovany vyjezdy
v ramci kreditové mobility), nevlastni chartu ECHE, ustanoveni ECHE jsou promitnuta
do Meziinstitucionalni smlouvy.

Vyuka musi byt integrovana do vyuky pfijimajici instituce.

Prijimajici i vysilajici instituce musi pfedem potvrdit vyukovy program pedagoga OU.
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d)

9)

2.

Délka pobytu je min. 2 pracovni dny a max. 60 pracovnich dnd. Pracovnim dnem se
rozumi den, kdy pedagog vykonava pracovni ¢innost. Nejedna se o den piijezdu ¢i
odjezdu, ve kterém vyuka neprobiha. Do doby pobytu se nezahrnuji soboty, nedé¢le
a statni (mistni) svatky podle mista pobytu.

Na cestu je piipustny maximalné jeden den pro cestu tam a jeden den pro cestu zpét.
Vyuka pedagoga muze probihat i ve dnech pracovniho klidu, pokud toto pfijimajici
instituce vyslovné potvrdi v ,,Programu vyuky* (Mobility Agreement) a v ,,Potvrzeni
0 délce pobytu® (Confirmation of Erasmus+ Teaching Assignment).

Pedagog je povinen oducit vramci mobility trvajici 2, 3, 4 nebo 5 dni celkem
min. 8 vyucovacich hodin podle mistnich pravidel (1 vyucovaci hodina = 1 délka hodiny
obvyklé v dané zemi). V pripadé mobility 6 a vice pracovnich dni je minimalni pocet
vyukovych hodin stanoven dle vzorce (8 hodin déleno 5, krat pocet pracovnich dnd,
zaokrouhleno na celé ¢islo nahoru).

1.3 Finan¢ni zajisténi vyukového pobytu

OU poskytne pedagogovi podporu formou zajisténi cesty a pobytovych naklada v souladu
S vnitinimi pfedpisy a fidicimi normami OU, tj. formou cestovnich nahrad na zaklad¢
vyslani zaméstnance na pracovni cestu v souladu se ,,Smérnici kvestora k poskytovani
cestovnich nahrad na OU*. Durraz je kladen na uc¢elné a hospodarné vyuziti prostredkd.

2.

2.

1.4 Dokumenty souvisejici s vyukovym pobytem

a) Meziinstitucionalni smlouva podepsand mezi OU a partnerskou instituci — Viz
Clanek 5 této smérnice.

b) Utastnicka smlouva pro mobilitu zaméstnancii na vyukovy pobyt — dvoustranna,
podepisuje dékan fakulty a zaméstnanec OU — viz pfiloha ¢. 6 této smérnice.

c) Cestovni prikaz OU — viz Smérnice kvestora k poskytovani cestovnich nahrad na
Ou.

d) Program vyuky (,,Staff Mobility for Teaching Mobility Agreement®) — viz piiloha
¢. 7 této smérnice, obsahuje plan vyuky odsouhlaseny OU a pfijimajici instituci.

e) Potvrzeni o délce pobytu (Confirmation of Erasmus+ Teaching Assignment®) — viz
ptiloha ¢. 9 této smérnice, vystavuje zahranicni instituce.

f) Zavérefna zprava — pedagog vypliuje on-line v databazi Mobility Tool do jednoho
meésice 0od obdrzeni vyzvy k vyplnéni, ktera je odeslana na pracovni e-mail
zaméstnance po zpracovani jeho cestovniho ptikazu.

2. Pobyt na Skoleni

Pobytu na Skoleni se mlize zucastnit pedagogicky i nepedagogicky zaméstnanec OU.

2.

2.

2.1 Podminky pro vysilané zaméstnance

a) Jedna se o vyjezd zaméstnance OU na zahrani¢ni instituci, jehoz Gc¢elem je profesni
rozvoj a vymeéna zkuSenosti — Seminaf, workshop, kurz, Skoleni, konzultace,
stinovani zaméstnance na pfislusném pracovisti, naslechy prednasek. Mobilita se
nesmi uskutecnit za ucelem ucasti na konferenci.

b) Je-li pfijimajici instituci vysokoskolska instituce, musi byt drzitelem ECHE.

c) Pro vyjezd zaméstnance na Skoleni nemusi byt uzaviena Meziinstitucionalni
smlouva.

2.2 Podminky $koleni

a) Délka pobytu je min. 2 pracovni dny a max. 60 pracovnich dnd. Pracovnim dnem se
rozumi den, kdy zaméstnanec OU vykonava pracovni ¢innost. Nejednd se o den
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b)
c)

ptijezdu ¢i odjezdu, ve kterém pracovni Cinnost neprobiha. Do doby pobytu se
nezahrnuji soboty, ned¢€le a statni (mistni) svatky podle mista pobytu.

Na cestu je pripustny maximalné jeden den pro cestu tam a jeden den pro cestu zpét.
Zameéstnanec OU, ktery vyjizdi na Skoleni, musi pted vyjezdem na Skoleni piedlozit
vSemi 3 stranami (zaméstnanec, OU, pfijimajici instituce) potvrzeny pracovni plan
Skoleni, ve kterém uvede celkovy zamér a ucel cesty, program Skoleni a ocekavané
vysledky.

2.2.3 Finan¢ni naleZitosti pobytu na Skoleni

OU poskytne zaméstnanci podporu formou zajisténi cesty a pobytovych nakladt v souladu
S vnitinimi pfedpisy a fidicimi normami OU, tj. formou cestovnich nahrad na zakladé
vyslani zaméstnance na pracovni cestu v souladu se ,,Smérnici kvestora k poskytovani
cestovnich nahrad na OU*. Duraz je kladen na uc¢elné a hospodarné vyuziti prostredkd.

2.2.4 Dokumenty souvisejici s vyjezdy na Skoleni

a)

b)
c)
d)

e)

Utastnicka smlouva pro mobilitu zaméstnanci na $koleni — dvoustranna,
podepisuje dékan fakulty (v piipadé celouniverzitnich pracovist rektor a
zaméstnanec OU — viz pfiloha €. 6 této smérnice.

Cestovni prikaz OU — viz Smérnice kvestora k poskytovani cestovnich nahrad na
Ou.

Program S$koleni (,,Staff Mobility for Training Mobility Agreement) — viz piiloha
¢. 8 této smérnice, obsahuje plan Skoleni odsouhlaseny OU a piijimajici instituci.
Potvrzeni o délce pobytu (Confirmation of Erasmus+ Training Assignment®) — viz
ptiloha ¢. 10 této smérnice, vystavuje zahraniéni instituce.

Zavérecna zprava — zaméstnanec OU vypliuje on-line v databazi Mobility Tool do
jednoho mésice od obdrzeni vyzvy k vyplnéni, ktera je odeslana na pracovni e-mail
zamestnance po zpracovani jeho cestovniho ptrikazu.

3. Evidence mobilit zaméstnancu

Evidence mobilit zaméstnancti je upravena smérnici rektora k evidenci zahrani¢nich mobilit

vvvvvvvv

CAST C - MOBILITY STUDENTU A ZAMESTNANCU PRIJIZDEJICICH NA OU

V PROGRAMU ERASMUS+/ Vzdélavaci mobilita jednotlivcu

Clanek 8

vvvvvvvv

1. Vpfipadé studijnich pobytd fakulta pfijima zahrani¢ni studenty na zakladé¢
Meziinstitucionalni smlouvy. Studenty na praktické staze (SMP) lze piijmout i bez
Meziinstituciondlni smlouvy.

Za vytvofeni podminek pro studium (piip. praktickou staz) zodpovida piijimajici

fakulta. Fakulta je povinna zejména zaevidovat studenta a poskytnout mu pfi ukonceni
mobility Vypis vysledkt studia na OU, pfip. potvrzeni o stazi.

vvvvvvvv

zajistuje ve spolupraci s ISC OU (uvitaci ceremonial, Buddy systém, adaptacni kurzy,
volnocasové aktivity ad.).
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Pro studenty pfijizdgjici vramci kreditové mobility (KA107) zajisti fakultni
koordinator, piipravu ucastnické smlouvy. Vzor ucastnické smlouvy platny pro projekt,
do kterého mobilita studenta spadd, je k dispozici u instituciondlniho koordinatora.
Institucionalni koordindtor zajisti vyplaceni grantu. Pfiméfené¢ se pouziji ustanoveni
¢lanku 6. V ramci kreditové mobility I1ze pfijimat studenty pouze na studijni pobyty.

Clanek 9

Prijizdéjici zahrani¢nich pedagogové a odbornici z praxe
V piipadé vyukovych pobytd fakulta pfijima zahrani¢éni pedagogy na zakladé
Meziinstitucionalni smlouvy. Pracovniky na S$koleni (STT) Ize pfijmout i bez
Meziinstitucionalni smlouvy. U kreditové mobility KA107 (vyukové i Skoleni) musi byt
vzdy pfedem podepsana Meziinstitucionalni smlouva.
Fakulta pfijima odborniky z praxe, tedy odborniky zjinych nez vysokoskolskych
instituci na zakladé Ugastnické smlouvy (viz piiloha ¢&. 6 této smérnice). Miize jim byt
i OSVC. Pozvany odbornik smi pfijet na OU jen za téelem vyuky, nikoliv na koleni.
Tomuto odbornikovi poskytne OU pausalni grant na pobyt dle sazebniku grantl dle
Narodni agentury DZS (Dim zahrani¢nich sluzeb) a na cestu dle Distance calculator
(http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm ) v plné vysi.
Vyplata grantu se uskuteéni na pokladné OU na zakladé piedloZeni originalu Ucastnické
smlouvy. Grant pro tohoto odbornika jde k tizi fakultniho rozpoctu kategorie STA
(vyjezdy akademickych pracovniki). Pracovnik podniku, ktery pfijizdi na
vysokoskolskou instituci, musi pro tuto cestu obdrzet pozvani od OU.
Za vytvofeni podminek pro zahrani¢ni pedagogy ¢i odborniky z praxe zodpovida
ptijimajici fakulta.
koordinator ptipravu Uc€astnické smlouvy. Vzor ucastnické smlouvy platny pro projekt,
do kterého mobilita pedagoga spadé, je k dispozici u institucionalniho koordinatora.
Instituciondlni koordindtor zajisti vyplaceni grantu. Pfiméfen€ se vyuZiji ustanoveni
¢lanku 7.
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CAST D - ADMINISTRACE PROGRAMU ERASMUS+/ Vzdélavaci mobilita

jednotliveu NA OU

Clanek 10

Ukladani dokumentii na OU
Ukladani dokumentt se fidi Smérnici rektora pro postup pii uzavirani smluv, jejich evidenci
na OU a uvefejnovani v registru smluv.

Dokument Original Kopie
Meziinstitucionalni smlouva Zalozeni do spisu: Referat FO, IO
pravni sluzby Rektoratu OU
(smlouva podepsana
rektorem) nebo Tajemnik
fakulty (smlouva podepsana
d¢kanem)
Vyjizdéjici studenti
Zapis o vybérovém fizeni 10 FO
Prihlaska studenta — Application | FO (scan)
Form (pokud je vyzadovano)
Pracovni plan staze — Training 10 (scan) FO
Agreement Student
Studijni smlouva na 10 (scan) FO
studium/praktickou staz — Student
Learning Agreement for
Studies/Traineeship
Vypis studijnich vysledka — Studijni oddéleni fakulty 10
Transcript of Records Student
Potvrzeni o délce studia/staze — 10 FO
Confirmation of Erasmus+
study/placement period
1.a 2. jazykovy test OLS Ulozeno Vv aplikaci OLS Student (PDF format)
Zaverecna zprava Ulozeno Vv aplikaci Mobility | Student (PDF format)
Tool
Vyjizdéjici zaméstnanci
Cestovni piikaz Rektorat, Ekonomicky utvar
Program vyuky/Program $koleni | 1O (scan) FO
(Staff Mobility for Teaching
Mobility Agreement / Staff
Mobility for Training Mobility
Agreement)
Potvrzeni o délce pobytu — 10 FO
Confirmation of Erasmus+
Teaching Assignment
Zavérecna zprava Ulozeno Vv aplikaci Mobility | Zaméstnanec OU (PDF
Tool format)
Prijizdéjici studenti
Vypis studijnich vysledka — Zahrani¢ni student FO

Transcript of Records
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Potvrzeni o délce studia/staze — Zahrani¢ni student FO

Confirmation of Erasmus+
study/placement period

Prijizdéjici zaméstnanci

Navrh na pfijeti/pozvani FO
Potvrzeni o délce pobytu Zahrani¢ni odbornik FO
Utastnicka smlouva 10 FO

Zahrani¢ni odbornik

Poznamky:
FO — fakulta, odd. pro zahrani¢ni vztahy
IO — rektorat, International Office

1.

2.

Clanek 11
Administrace financovani programu Erasmus+
Administraci financovani programu Erasmus+ zaji$t'uje rektorat, odd. International
Office.
10 zajistuje zpracovani a odeslani zadosti o pfispévek na financovani programu
Erasmus+ jak z EU, tak z MSMT v terminu stanoveném Evropskou komisi, popf.
MSMT. Do Zadosti se uvadi pozadavky na finanéni prosttedky v zavislosti na
vysledcich vybérovych fizeni na vyjezdy studentli OU/zaméstnancti OU dle ¢lanku 6 a
¢lanku 7 této smérnice.
Objem prostiedki pro OU z prostiedkiit EU na dané projektové obdobi v ¢lenéni
na SMS (mobilita studentii na studium), SMP (mobilita studentii na praktickou staz),
STA (vyukova mobilita pedagogii), STT (zaméstnaneck4 mobilita), OM (organizace
mobilit) stanovi Grantova smlouva, kterou podepisuje za OU rektor.
Rozdéleni prosttedkli na SMS, SMP, STA, STT, OM v ramci OU (fakulty, rektorat)
schvaluje prorektor pro mezinarodni vztahy v terminu do 30. Cervna pro nové
projektové obdobi.
Ptidélené finan¢ni prostfedky na mobility budou rozdéleny:
- Mobility (SMS, SMP, STA, STT) — v poméru dle skute¢ného plnéni v piedchozim
roce a dale dle ptijatych Zadosti z jednotlivych soucasti OU;
- Organizace mobilit (OM) — ¢astka uvedena v Grantové smlouvé vychazejici
z celkového poctu schvalenych mobilit dle ¢lanku 12 této smérnice.
Prostfedky z EU na mobility a na OM musi byt vyCerpany v daném projektovém
obdobi dle Grantové smlouvy. V piipadé, Ze pocet uskuteCnénych mobilit na OU
Vv daném projektovém obdobi klesne pod 90% schvéalené¢ho poctu celkovych mobilit,
bude ¢astka na OM pro OU kracena Narodni agenturou Domu zahrani¢ni spoluprace
(NA DZS). Kraceni bude preneseno (uplatiiovano) u soucasti OU, které piivodni pocet
mobilit nedodrzely, a tyto musi ptipadné vynaloZzené naklady uhradit z vlastnich
zdroja.
Pravidla pro Cerpani prostfedkd na organizaci mobilit jsou uvedena v ¢lanku 12 této
smérnice.
Objem prostiedki pro OU z prostiedktc MSMT je pfiznan OU na konkrétni
kalendaini rok. Prostfedky maji formu ptispévku. V piipad€ jejich nevycerpani
k 31. 12. roku, na ktery byly poskytnuty, je mozno je piesunout do nasledujiciho
obdobi prostfednictvim Fondu provoznich prostiedkd (FPP). Realizace mobilit
studentii a zaméstnancii v ramci programu Erasmus+ vysokoskolské vzdélavani
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financovanych z prostiedkit MSMT musi respektovat pravidla stanoveni MSMT
a podminky dané programem Erasmus+.
Rozd€leni prostiedkii na SMS, SMP, STA, STT vramci OU (fakulty, rektorat)
schvaluje prorektor pro mezinarodni vztahy v terminu do 15. 2. daného kalendarniho
roku.
Pfid€lené financni prostiedky na mobility budou rozd¢€leny:

- Mobility (SMS, SMP, STA, STT) — vpoméru dle skute¢ného plnéni

Vv ptedchozim roce a dale dle piijatych zadosti z jednotlivych soucasti OU.

Pridélené prostiedky z EU i MSMT mohou byt prorektorem pro mezinarodni vztahy
v prib¢hu projektového obdobi ménény v zéavislosti na vysi skutecné piidélenych
prostfedkll a na zdklad¢ pribézného skute¢ného Cerpani fakultami.

Clanek 12

Organizace mobilit (OM)
Prostfedky urcené na OM jsou podpirnymi prostiedky, které maji podpofit rozvoj, propagaci
a diseminaci programu Erasmus+. Tyto prostiedky jsou spravovany tsekem prorektora pro
mezinarodni vztahy.
V ramci programu Erasmus+/ KA103 jsou disponibilni prostfedky pfidéleny ve vysi 40 % na
fakulty OU, ve vysi 60% na International Office. Za spravnost a Gplnost Cerpani téchto
prostfedkill jsou odpovédné fakulty a odd€leni International Office dle pfislusnosti a rozdé€leni
financi na jednotlivd pracovisté. Prostfedky na fakulty OU jsou rozdéleny dle poctu
I vyjizd&jicich mobilit osob v ramci programu Erasmus+/ KA103.
V ramci programu Erasmus+/ KA107 jsou disponibilni prostiedky piidéleny International
Office. Za spravnost a Uplnost Cerpani téchto prosttedkil je odpovédné oddéleni International
Office.

Uznatelné naklady (Cerpani je nutno véazat na osoby a predméty tzce spjaté se zajiSt€nim
programu Erasmus+):
- monitorovaci navstévy studentll, vyucujicich;
- ptipravna navstéva za Gcelem sjednani Meziinstitucionalni smlouvy;
- propagac¢ni materidly s logem fakulty/OU v¢etné logolinku Erasmus+;
- partnerské navstévy na OU — vstupy, obCerstveni, darky;
- saturace chybgjicich zdroju v rozpoctové kategorii SMS, SMT, STA, STT (za OU
max. 50% disponibilnich prostfedki na OM);
- organizace propagacnich a diseminacnich aktivit — Erasmus+ Day, Orientation
Week, Staff Week OU, aj.;
- podpora studentského klubu ISC OU,;
- osobni naklady — osobni ohodnoceni (nelze hradit tarifni ¢ast mzdy), odmény,
DPP/DPC, sociélni a zdravotni pojistné;
- nakup IT techniky;
- nakup kanceléiskych potieb;
- preklady pro webové stranky OU, stranky Portalu OU, cizojazy¢né brozury,
publikace, dokumentace;
- jazykova priprava — studenti OU, koordinatofi programu Erasmus+ OU,

vvvvvvvv

vvvvvvvv

Erasmus+;
- tisk cizojazy¢nych propagacnich materiald.
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Clanek 13
Zavérecna ustanoveni
Tato smérnice nabyva platnosti a i¢innosti dnem vydani.
2. Tato smérnice rusi Smérnici rektora ¢. 148/2010 K zajisténi Programu celoZivotniho
uceni — Lifelong Learning Programme (LLP) ERASMUS.
3. Kontrolou dodrzovani této smérnice povétuji prorektora pro mezinarodni vztahy a
prorektora pro studium a celozivotni vzdélavani.

=

prof. MUDr. Jan Lata, CSc., v.r.
rektor

Zpracoval:
Mgr. Renata Tomaskova, Dr. - prorektor pro mezinarodni vztahy

Rozdélovnik:
vSechna pracovisté OU

Prilohy:
¢. 1 — Meziinstitucionalni smlouva (Interinstitutional Agreement, KA103)
¢. 1la— Meziinstitucionalni smlouva (Interinstitutional Agreement, KA107)

. 2 — Studijni smlouva (,,Learning Agreement for Studies*)

. 3 — Studijni smlouva (,,Learning Agreement for Traineeship*)

. 4 — Erasmus Charta Studenta

. 5 — Utastnicka smlouva pro mobilitu studenti na studijni pobyt/praktickou staz mezi
rogramovymi zemeémi

. 6 — Utastnicka smlouva pro mobilitu zaméstnancti na vyukovy pobyt a $koleni

. 7—Program vyuky (,,Staff Mobility for Teaching Mobility Agreement*)

. 8 — Program skoleni (,,Staff Mobility for Training Mobility Agreement*)

. 9 — Potvrzeni o délce pobytu (Confirmation of Erasmus+ Teaching Assignment*)
. 10 — Potvrzeni o délce pobytu (Confirmation of Erasmus+ Training Assignment®)
. 11 — Dodatek &. ... Ugastnické smlouvy &. ... pro mobilitu student na studijni
pobyt/praktickou staz
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